《国家奖学金申请审批表》填写要求

表格中“基本情况”和“申请理由”栏由学生本人填写，其他各项（推荐理由、院系意见）必须由学院填写，学习成绩、综测成绩、必修课门数、附加材料，学院务必再次核对，确认无误。

1.身份证号最后一位为字母X必须大写。
2.学生类型选择“本科”。
3.出生年月、入学时间格式如“2016年09月”或“2016年9月”，出生年月应与身份证中的出生年月保持一致。
4.政治面貌请按照国家标准填报，包括：中共党员、中共预备党员、共青团员、民革党员、民盟盟员、民建会员、民进会员、农工党党员、致公党党员、九三学社社员、台盟盟员、无党派人士、群众。
5.学制填写格式如“四年”。
6.获奖日期格式如“2021年09月”或“2021年9月”，最多填写4个奖项，不用所有奖项都填写。主要获奖情况填写原则为，不满足成绩排名和综合考评排名条件就必填，满足学习成绩排名和综合考评排名非必填。
7.表格中学习成绩、综合考评成绩排名的总人数要保持一致；必修课门数以2022-2023学年所有必修课统计。
8.学习成绩排名或综合考评成绩排名超出前10%、但均位于前30%的学生，会作为北京市和全国评审重点关注的对象，学院务必严格把关。除填写本表外，还需提交详细的证明材料作为本表附件。
9.表格中“申请理由”栏的填写应当全面详实，能够如实反映学生学习成绩优异、社会实践、创新能力、综合素质等方面特别突出，语句通顺，格式规范，无错别字，字数大于等于100字，小于等于300字。填写时，需以“本人...”开头。
10.表格中“推荐理由”栏的填写应当简明扼要。推荐人必须是申请学生的辅导员或班主任，其他人无权推荐；推荐理由必须做到理由充足，能明确体现每名申请国家奖学金学生的优秀表现和突出特点，不能千篇一律，甚至出现雷同。推荐理由字数大于等于50字，小于等于150字。填写时，需以“XX同学，...”开头，以“同意推荐”结尾。
11.表格“院（系）意见”栏中，必须由院（系）主管学生工作领导明确评价参评学生各方面表现，内容不能雷同，；院系意见字数大于等于20字，小于等于300字。填写时，需以“XX同学，...”开头，以“同意推荐”结尾。
12.申请理由日期统一为2023年9月26日，推荐理由日期统一为2023年9月27日，院系意见统一为2023年9月28日。
（以下签字盖章相关工作，后续通知再进行）
13.excel版国家奖学金申请审批表填写完毕后，学生处会统一录入系统，录入完毕导出pdf版申请表发至各学院，之后再进行盖章签字等工作。
14.申请理由处，签名需为学生本人签字；推荐理由处，推荐人和学校各院系主管学生工作的领导同志必须签名，不得由他人代写推荐意见或签名。院系意见处，签名必须为院（系）主管学生工作领导的签名和院（系）公章。
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